UBND THANH PHO PANANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SOYTE Déc 1ap -Tw do- Hanh phc
S6: 909 /QB-SYT Da Nang, ngay 08  thang10ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thyc hign diéu dong, chuyén cong tac, biét phai cia cong
chwrc, vién chirc nganh Y té thanh pho Pa Nang

GIAM POC SO Y TE THANH PHO PA NANG

Can cir Quyét dinh so 19/0P-UB ngay 03 thang 01 nam 1997 ciia UBND
lam thoi thanh pho Da Nang quyét dinh thanh ldp So Y té thanh pho Da Nang;

Can cu Quyet dinh s6 12/2023/0D-UBND ngay 25 thang 5 nam 2023 cua
UBND thanh phé ban hanh Quy dinh chitc nang, nhiem vu, quyén han va co cdu
t6 chirc ciia So' Y té thanh phé Pa Nang;

Can cir Ludat Can bg, cong chirc; Luqt Vién chic ngay 15 thang 11 nam
2010 va Ludt sia doi, bo sung mot so diéu cua Ludt Can bo, cong chirc va Ludt
Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019,

Can cir Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chire; Nghi dinh 116/2024/ND-CP
ngay 17/9/2024 ciia Chinh phii quy dinh sira déi, b6 sung mot SO diéu ciia Nghi
dinh 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung
va qudn 1y céng chirc va Nghi dinh sé 06/2023/ND-CP ngay 21 thdng 02 ndm
2023 quy dinh vé kiém dinh chat lirong ddu vao cong chirc;

Can cir Nghi dinh SO 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phit quy dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chirc; Nghi dinh s6
85/2023/NP-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 ciia Chinh phii sira d6i, bé sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ciia
Chinh phu;

Can cu Quyet dinh s6 21/2021/0P- UBND ngay 30 thang 8 nam 2021 cua
UBND thanh phé vé ban hanh Quy dinh vé quan Iy t6 chire bg mdy, bién ché, Vi
tri viéc lam, cdan bd, cong chirc trong co quan hanh chinh thudc tham quyén
quan 1y ciia Uy ban nhdn dan thanh phé Pa Nang;

Can cu Quyet dinh s6 22/2021/0D-UBND ngay 30 thang 8 nam 2021 cua
UBND thanh phé Ba Nang vé ban hanh Quy dinh vé quan 1y t6 chitc bé mady, sé
lwong nguwoi lam viéc, vi tri viéc lam, vién chirc trong cac don vi sy nghiép cong
ldp thuoc thcfm quyén qudan Iy cia Uy ban nhdn ddn thanh phé Pa Nang va
Quyet dinh so 15/2024/0D-UBND ngay 06 thang 5 nam 2024 ciia UBND thanh
pho sita doi, bo sung mot so diéu cia Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 22/2021/0D-UBND ngay 30 thang 8 ndam 2021 ciia Uy ban nhan dan thanh
phé Pa Néng;
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Theo dé nghi ciia Trudng phong Té chirc cin bé S6' Y té.
QUYET PINH:

“Dieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thyc hién diéu dong,
chuyén cong tac, biét phai cua cong chuc, vién chuc nganh Y t€ thanh pho ba
Nang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Truséng phong T6 chtic can bo, Trudng cac phong chuyén mon

thugc So Y té, Chanh Thanh tra, Chanh Van phong S¢ Y té; Tha trudng cac co
quan, don vi truc thudc S¢ Y té can ctir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan: GIAM DOC
- Nhu Diéu 3; Z

- S& Noi vy;

- Ban Giam dbc SYT;
- Luu: VT, TCCB.



UBND THANH PHO DA NANG CORG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SOYTE Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Thuc hién diéu dong, chuyén cong tac, biét phai cong chiic,
vién chitc nganh Y té thanh phé Pa Ning
(Kém theo Quyét dinh s6 909 /OD-SYT ngay 08 thang!0ndm 2024
ciia S Y té thanh phé Pa Ning)

N Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pdi twong ap dung

1. Cong Ch}'rc, Vién chirc dang cong tac tai cac co quan, don vi truc thugc
S6 Y te thanh pho Pa Nang;

2. Cong chuc thudc cac phong chuy@n mén thudc S¢ Y té thanh phd ba
Nang.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh

Quy ché thuc hién quy trinh diéu dong, chuyén cong tac, biét phai cong
chtrc, vién chirc nganh Y té€ thanh phd Ba Nang, cu thé ve:

1. bbi tuong, nguyén tic, trinh ty, thu tuc thuc hién diéu dong, chuyén
cong tac, biét phai cong chirc, vién chirc (sau day viét tat la CCVC) gitra cac co
quan, don vi thudc va truc thudoc S¢'Y té thanh pho Da Nang;

2. Trach nhi€ém cua co quan, don vi c6 CCVC di va dén trong thyc hi¢n
diéu dong, chuyén cong tac, bi¢t phai; tiép nhan, quan 1y, str dung; thuc hién ché
dd, chinh sach ddi véi CCVC duoc diéu dong, chuyén cong tac, biét phai theo
Quy ché nay;

3. Nghia vu, trach nhi¢m va quyén lgi cia CCVC duoc diéu dong, chuyén
cong tac, biét phai.
Piéu 3. Muc dich

1. Thyc hién c6 hi¢u qua céac chu truong, nghi quyét cua Pang, phap luat
ctia Nha nudc veé cong tdc quan ly, st dung cong chure, vién chirc.

2. Tao diéu kién dé CCVC dugc tiép can, bodi dudng, rén luyén ban linh,
nang lyc thyc tién va tich liiy kinh nghiém vé quan 1y nha nudc, chuyén mon,
nghiép vu trong linh vuc chuyén nganh; tao ngudn lanh dao, quan 1y cho cac co
quan, don vi nganh y té thanh phd.

3. Két hop hop 1y giita b tri va st dung CCVC nham diéu hoa CCVC
gilta cac co quan, don vi thudc va truc thudéc So'Y té, tang cuong CCVC ddi vai
nhitng co quan, don vi khé khan vé nhan sy; khéc phuc tinh trang noi thtra, noi
thiéu va cuc bo, khép kin trong cong tac can bo.
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4. Giai quyét t6t mdi quan hé twong quan giira viée b tri cong tac va quy
hoach, dao tao, boi dudng déi ngii CCVC; dong thoi, ddm bao viéc bo tri CCVC
dang vi tri viéc 1am va chirc danh nghé nghi¢p theo quy dinh nham tung budc
nang cao chat luong, hi€u qua quan ly va st dung CCVC.

Piéu 4. Giai thich tir ngir

1. Diéu ddng, chuyén cong tdc 1a viéc cong chire (diéu dong), vién chirc

(chuyén cong tac) dugc co quan c6 tham quyén quyét dinh chuyén tir co quan,
don vi nay dén lam vi¢c tai co quan, don vi khac.

2. Biét phai 1a vi¢c cong chirc, vién chirc cua co quan, don vi nay dugc cu
di lam vi¢c tai co quan, don vi khac theo yéu cau nhiém vu trong mot thoi han
nhat dinh.

Picu 5. Nguyén tic thue hién

1. Bam bao nguyén tac Dang lanh dao, chi dao théng nhit v& moi mat
cbng tac quan ly, st dung cong chirc, vién chirc; thuc hién tap trung dan chu;
phat huy vai tro, trach nhiém cua tap thé lanh dao va ngudi dimg dau; va theo
dung tham quyén.

2. Viée bd tri va st dung CCVC theo Quy ché nay dugc tién hanh theo
dang quy trinh quy dinh, co ké hoach hoidc theo yéu cau cong viéc can gidi
quyét trong mot thoi gian nhit dinh.

3. B6 tri va st dung CCVC gifta cac co quan, don vi truc thudc S& Y té
phai bao dam khong lam anh hudéng dén viéc thuc hién chirc nang, nhiém vy
cua cac co quan, don vi; han ché anh huodng dén chi tiéu bién ché, chi tiéu sb
luong nguoi lam viée dugce giao, $6 luong nguoi lam viée xac dinh cua céc co
quan, don vi; phai bao dam khach quan, cong bang, khoa hoc va hop 1y, phu
hop véi chuyén mon nghiép vu ctia ca nhan, yéu ciu cong tac va tinh chit cong
viéc & noi CCVC dén lam viéc.

4. Phai cin clr vao yéu cau cong tac, vi tri viéc 1am, chi tiéu bién ché, chi
tidu sé luong ngudi lam viée duoc giao, sd lugng nguoi lam viée xac dinh, phu
hop véi trinh do, nang luc cua CCVC va muc tiéu dao tao, boi dudng. Bao dam
su 6n dinh, ké thira va phat trién ciia doi ngii CCVC, dong thoi nang cao chét
luong va hi¢u qua hoat dong cua co quan, don vi.

5. Khéng duoc loi dung cac quy dinh vé bd tri va sir dung CCVC vi muc
dich vu loi hoac dé tru dap CCVC.

6. Luong va cac khoan phu cap khac duoc thuc hién theo quy dinh hién
hanh.

7. CCVC duogc b tri va su dung theo Quy ché nay phai chip hanh
nghiém tuc quyét dinh cua cap co tham quyén. Trudng hop, CCVC khong thuc
hién quyét dinh cta cap c6 thim quyén s& bi xem xét cac hinh thire xir Iy ky luat,
khong duoc xem xét dé bat, bd nhiém, nang bac luong trudc thoi han va ap dung
cac hinh thire khen thuéng. CCVC duoc danh gid khong hoan thanh tt nhiém
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vu trong thoi gian dugc bb tri va str dung theo Quy ché nay s& dugc xt 1y theo
quy dinh vé danh gia, phan loai d6i vdi CCVC.

Piéu 6. Nhirng truong hop chwa thwe hién viéc diéu dong, chuyén
cong tac, biét phai CCVC

1. CCVC dang trong thoi gian bi xem xét, xur 1y ky luat.

2. CCVC dang trong thoi gian bi khoi }6, diéu tra hodc c6 lién quan dén

cong viéc dang trong giai doan thanh tra, ki€m tra.

3. CCVC dang diéu tri bénh hiém nghéo theo quy dinh cia Bo Y té.

4. CCVC dang di hoc dai han.

5. CCVC ntr dang mang thai, trong thoi gian nghi thai san hodc dang nuoi
con nho dudi 36 (ba muoti sau) thang tudi. Truong hop CCVC nam phai nudi
con nho dudi 36 (ba muoi sau) thang tu6i (do vo mat hodc do cac nguyén nhan
khach quan khac nhu vo dang di€u tri bénh hiém ngheo theo quy dinh cua Bo Y
té, hodc dang di hoc dai han ngoai thanh phd Pa Nang, ...) thi cling dugc ap
dung nhu CCVC nit quy dinh tai khoan nay.

. . Chwong I o .
TRINH TU, THU TUYC THU'C HIEN BO TRI, SUDUNG CCVC VA
TRACH NHIEM CUA PON VI CO CCVC PI VA PEN

Picu 7. Piéu dong cong chirc, chuyén cong tac vién chirc

1. Biéu dong cdng chic

a) Viéc diéu dong cong chirc duoc thuc hién trong céc trudng hop sau day:

- Theo yéu cau nhiém vu cu thé;

- Chuyén d6i vi tri cong tac theo quy dinh cua phéap luat;

- Theo quy hoach, ké hoach sir dung cdng chirc trong co' quan, t chic,
don vi va gitra cac co quan, t0 chirc, don vi theo quyét dinh cta co quan c¢6 tham
quyén.

b) Tham quyén diéu dong cong chirc

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 13 Quyét dinh s6 21/2021/QD-UBND.
Trong d6, Giam doc S¢ Y té quyet dinh diéu dong cong chuc gilra cac co quan
hanh chinh thudc So' Y té.

¢) Trinh ty, thu tyc diéu dong cong chic ddi véi cong chirc gita cac co
quan hanh chinh thuoc So' Y té

- Budc 1.

+ Can ct quy hoach, nhu cau cong tac va nang luc, s truong caa cong
chure, nguoi dung dau co quan dugc phan cong, phan cap quan ly cong chuc
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théng nhat chu truong trong tap thé lanh dao va cap uy Cung Cap cua co quan
dugc phan cong, phan cap quan ly, st dung cdng chuc vé viéc diéu dong cong
chuc, xay dung ké hoach, bién phap diéu dong cdng chirc thudc pham vi quan ly
va 1ap danh sach cong chirc can diéu dong; béo cdo So Y té xem xét, quyét dinh
bang van ban.

- Bugc 2: Nguoi dung dau co quan dugc phan cong, phan cap quan ly, st
dung cong chuc to chic trao dbi, 1y y kién cua tap thé lanh dao noi tiép nhan
cdng chirc diéu dong;

- Budc 3: Nguoi dung dau co quan dugc phan cong, phan Cap quan Iy, Sur
dung cong chic gap go cdng chue dé trao dol vé chu truong diéu dong va yéu
cau nhiém vu cu thé; néu ré muyc dich, su can thiét cua viéc diéu dong dé nghe
cong chirc dé xuat y kién trudc khi quyét dinh theo tham quyén hoic bao céo
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh;

- Budc 4: Nguoi dimg dau co quan duoc phan cdng, phan cap quan 1y, st
dung cdng chirc trinh S¢ Y té xem Xét, quyét dinh diéu dong cdng chic.

d) Luuy

- Truong hop cdng chire duoc didu dong dén vi tri cong tac khac khdng phi
hop véi ngach cong chic hién gitr thi phai chuyén ngach theo quy dinh;

- Truong hop cdng chuc giir chirc vy lanh dao, quan 1y dugce diéu dong dén
Vi tri cdng tac khac ma phy cap chuc vu méi thap hon phy cap chuc vu hién dang
dam nhiém thi duoc bao luu phu cap chirc vu trong thoi gian 06 thang.

2. Chuyén cbng tac vién chirc
a) Tham quyén

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 15 Quyet dinh s6 22/2021/QD-UBND,
swa doi, b6 sung tai khoan 10 Bieu 1 Quyet dinh s6 15/2024/Qb-UBND, cu thé:
Trach nhiém, quyéen han ctia Giam doc so

- Xem xét c6 y kién tiép nhan d6i véi vién chirc cong tac tai cac don vi su
nghiép cong lap thuoc s6, UBND quan, huyén, don vi su nghiép cong lap truc
thg@c UBND thanh pho vé cong tac tai cac don vi sy nghiép cong lap thudc
tham quyen quan ly va xem xét co y kien ti€p nhan cong chuc, vién chuc cong
tac tai cac co quan, don vi khong thuoc UBND thanh pho quan ly ve cong tac tai
cac don vi su nghiép cong lap duoc giao quyén tu chu;

- Xem xét cO y kién Chuyén cong tac ddi voi vién chirc cac don vi su
nghi¢p cdng 1ap thude tham quyen quan ly (troe truong hop thuge tham quyen
cua Chu tich UBND thanh pho va truong hop chuyén cong tac theo quy dinh
phai cd y kién ctia Giam doc S¢ Noi vu).”

b) Quy trinh thuc hién

(1) Quy trinh tiép nhan hogc chuyén cong tac doi vai vién chuc gira cac
don vi su nghiép cong lap truc thuoc So Y té:
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- Budc 1: Vién chic ¢ nguyén vong chuyén cong tac ¢ don xin chuyén
cong tac guri nguoi ding dau don vi su nghiép céng lap quan ly truc tiep;

- Bugc 2: Bon vi sy nghiép quan ly vién chuc thong nhét chu truong
trong tap thé lanh dao, cap ay cung cap va gu:l van ban dén co quan, don vi ma
vién chtic c6 nguyén vong chuyén dén dé cho y kién vé viéc tiép nhan;

- Buoc 3: Don vi su nghi¢p vién chic c6 nguyén vong chuyén dén thong
nhat chu truong trong tap thé 1anh dao, cip uy cung cap va co van ban choy
kién vé viéc tiép nhan vién chic, trong d6 néu rd y kién dé xuat cua don vi 1a
thdng nhat hay khong thdng nhat viéc tiép nhan vién chic;

- Bugc 4: Don vi sy nghiép cong lap quan ly truc tiép vién chic ¢ van
ban bao c4o S& Y té vé viéc vién chic xin chuyén cong tac kém theo cac hd so
lién quan;

- Budc 5: S¢'Y té cho y kién vé viéc chuyén cong tac vién chic trén co s&
b&o céo cua don vi su nghiép céng lap quan ly truc tiép vién chuec, y kién cua
don vi su nghiép vién chuc cé nguyén vong chuyén dén va cac ho so lién quan;

- Budc 6: Trén co so Y kién cua S Y té:

+ Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap hién quan ly vién chirc ban
hanh quyet dinh cham dut hop dong lam viéc dé chuyén cong tac doi véi vién
chuc; diéu chuyén ho so Phan mém Quan ly ho so can bo, cong chic, vién chuc.

+ Thi trudng don vi vién chac chuyén dén ban hanh quyét dinh tiép nhan
va bé tri cong tac doi véi vién chirc chuyén cong tac, dong thaoi ky két hop dong
lam viéc va tiép nhan/cap nhat théng tin vién chic tai Phan mém Quan Iy ho so
can bg, cong chuec, vién chuc.

(2) Quy trinh tiép nhan hodc chuyén cong tac dbi véi vién chuc giira cac
don vi sy nghiép truc thudc So Y té véi cac co quan don vi sy nghiép truc thuoc
cac so, ban, nganh, UBND quan, huyén hoac cac don vi su nghiép truc thuoc
UBND thanh phé

- Budc 1: Vién chic ¢ nguyén vong chuyén cong tac ¢ don xin chuyén
cong tac guri nguoi dimg dau don vi su nghiép céng lap quan ly truc tiep;

- Buge 2: Ngu:0’1 dung dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh theo
tham quyén hoac xin y klen co quan chu quan ve viéc chuyén cong tac ddi Véi
vién chuc; trudong hop cap c6 thim quyén dong y thi c6 van ban gui co quan,
don vi ma vién chac cd nguyén vong chuyén dén dé cho y kién vé viéc tiép
nhan;

- Bu6c 3: Nguoi dimg dau don vi su nghiép vién chac c6 nguyén vong
chuyén dén cho y kién vé viéc tiép nhén vién chuc hodc bao céo co quan chu
qUan (s¢, nganh, UBND quén, huyén) vé viéc tiép nhan vién churc (trong d6 néu
rd y kién dé& xuat cua don vi thong nhat hay khong théng nhat viéc tiép nhan);
Co quan cha quan cho y kién vé viéc tiép nhan vao vién chic (néu co);
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- Budc 4: Trén co so ¥ kién cia co quan, don vi tiép nhan vién chc,
nguoi dimg dau co quan, don vi quan ly vién chac chi dao don vi sy nghiép
cong lap ban hanh quyét dinh cham dut hop dong 1am viéc dé chuyén cong tac
ddi véi vién chuc;

- Budc 5: Thu trudng co quan, don vi quyét dinh tiép nhan va bd tri cong
tac ddi véi vién chuc, ddng thoi ky két hop ddng 1am viéc; cap nhat théng tin
vién chuc tai Phan mém Quan 1y hd so can bd, cong chic, vién chuc.

¢) Trudng hop vién chuc chuyén cong tac dén cac co quan, don vi khdng
thuoc UBND thanh pho quan ly

- Budc 1: Vién chirc ¢ nguyén vong chuyén cong tac ¢ don xin chuyén
cong tac guri nguoi ding dau don vi su nghiép céng lap quan ly truc tiep;

- Budc 2: Pon vi su nghiép quan ly vién chuc théng nhat cha truong
trong tip thé 1anh dao, cip Gy cing cap va giri van ban xin y kién So Y té vé
viéc chuyén cong tac ddi vai vién chuc;

- Bué6c 3: S¢' Y té ¢6 van ban gui co quan, don vi ma vién chtc c6 nguyén
vong chuyén dén dé cho y kién veé viéc tiep nhan;

- Bu6c 4: Trén co so Y Kién d6ng y cua co quan, don vi tiép nhan vién
chtc, Giam doc S Y té ban hanh van ban théng nhat hoic quyét dinh chuyén
cong tac dbi vai vien chire, huéng dan don vi quan Iy vién chiic ban hanh quyét
dinh cham dat hop dong 1am viéc dé chuyén cong tac doi véi vién chuc; diéu
chuyén ho so Phan mém Quan ly ho so can b, cdng chuc, vién chic.

d) Tiép nhan vién chtac ngoai thanh phd vé cong tac tai cac don vi su
nghiép truc thuéc S¢ Y té

Viéc tiép nhan vién chic ngoai thanh phd vé cong tac tai cac don vi su
nghiép truc thudc S¢ Y té thuc hién theo quy dinh tai Cong van sé 9039/UBND-
SNV ngay 06/11/2017 cua UBND thanh phé Pa Nang vé viéc tiép nhan cong
chirc, vién chiic ngoai thanh pho vé cong tac tai cic don vi sy nghiép thuoc
UBND thanh pho quan ly va Cong vén so 3218/SNV-CCVC ngay 17/11/2017
cuia S& Noi vu vé viéc tiép nhan cong chuc, vién chiic ngoai thanh phd vé cong
tac tai cac co quan, don vi do UBND thanh phé quan ly.

d) Viéc ban giao hd so gbc cua vién chirc chuyén cong tac dén co quan,
don vi khac thuc hién theo quy dinh tai Biéu 13 Thong tu s6 O7/2019/TT—BNV
ngay 01/6/2Q19 cua Bo truong Bo Noi vu quy dinh vé ché do bao cao thong ké
va quan ly ho so vién chuc.

Piéu 8. Biét phai cdng chirc, vién chic

1. P6i véi biét phai cong chiic

a) Tham quyén

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 13 Quyét dinh s6 21/2021/QD-UBND.
Trong d6, Giam doc So Y té quyet dinh biét phai cong chirc gitra cac co quan



hanh chinh thudc S&' Y té.
b) Quy trinh thuc hién

- Buéc 1: Nguoi ding dau co quan dugc phan cdng, phan cap quan ly, si
dung cbng chuc to chie trao doi, 1ay y kién cua tap thé lanh dao noi tiép nhan
biét phai cong chuc;

- Budc 2: Trudce khi quyet dinh bi¢t phai cong chtre, nguoi dung dau co
quan duoc phan cong, phan cap quan ly cong chuc can gap g cdng chuic néu rd
muc dich, sy can thiét cua Viéc biét phai dé nghe cong chuc dé Xuat y kién trudc
khi quyét dinh theo tham quyén hoic bao cao cip cd tham quyén xem xét, quyét
dinh.

- Budc 3: Nguoi dung dau co quan noi coéng chirc dang cong tac trinh SO
Y té ban hanh quyeét dinh theo phéan cap quan ly.

2. P6i voi biét phai vién chirc
a) Tham quyén thuc hién

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 10 Diéu 1 Quyét dinh s 15/2024/QD-
UBND ngay 06 thang 5 ndm 2024 cua UBND thanh pho swa doi, bo sung mot
so dieu cua Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh so 22/2021/Qb-UBND
ngay 30 thang 8 ndm 2021 cua Uy ban nhan dan thanh pho ba Nang., cu thé :
Trach nhiém, quyen han cua Giam doc S¢: Quyet dinh bi€t phai vién chuc thuge
tham quyeén theo tham quyén quy dinh (trr truong hop biét phai vién chic lam
cong viéc ¢ vi tri viéc lam cua cong chic quyet dinh sau khi ¢ y kien cua Chu
tich UBND thanh pho)

b) Quy trinh thuc hién

- Quy tr‘mh bi@t phai vién chl’xc lam cbng viéc & vi tri viéc lam cua vién
chac thuoc tham quyén cua So Y té

+ Bugc 1: Théng nhat cha truong trong tap thé 1anh dao va cap uy cling

cap caa don vi duoc phan cdng, phan cap quan ly, sir dung vién chic vé viéc
biét phai vién chtc.

+ Bude 2: Nguoi dimg dau co quan dugc phan cong, phan cap quan ly, st
dung vién chic to chie trao doi, lay y kién cua tap thé lanh dao noi tiép nhan
biét phéai vién chuc;

+ Budc 3: Nguoi ding dau co quan dugc phan cong, phan cap quan ly, su
dung vién chac gap vién chic dé trao d6i vé chu truong biét phéi va yéu cau
nhiém vu cu thé.

+ Budc 4: Nguoi dimg dau co quan duoc phan cong, phan cap quan ly, st
dung vién chirc quyét dinh hoac trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Quy trinh biét phai vién chac lam cong viéc ¢ vi tri viéc lam cua cong
chuc
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+ Budge 1: Can cir vao tinh hinh nhan luc, bién ché hanh chinh va nhiém
vu duogc giao; nguoi dimg dau co quan hanh chinh thudc Sé/Giam déc So to
chtic trao d6i, 1ay y kién cua tap thé lanh dao vé nhu cau/sé luong, muc dich, 1y
do biét phai, vi tri viéc 1am, yéu cau cua vi tri viéc 1am du kién phan cong vién
churc biét phai dam nhan, thoi gian biét phai sir dung vién chuac lam céng viéc ¢
vi tri viéc lam cua céng chuc.

+ Budc 2: To chirc trao d6i véi tha trudng cac don vi truc thude vé nhu
cau/sd lugng, muc dich, 1y do biét phai, vi tri viéc lam, yéu cau cua vj tri viéc
lam du kién phan cong vién chtc biét phai dam nhan, thoi gian biét phai su
dung vién chac 1am cong viéc ¢ vi tri viéc 1am cua cong chic; yéu cau tha
truong cac don vi truc thudc guri danh sach, thong tin cu thé cua vién chic du
kién cur biét phai.

+ Bué6c 3: SO Y té ¢6 van ban xin ¥ kién Chu tich UBND thanh phé cho y
kién vé viéc biét phai vién chic dén cong tac tai vi tri viéc 1am caa cong chic
chtc phai néu rd tinh hinh bién ché tai co quan du kién cir vién chic dén biét
phai, muc dich, 1y do biét phéi, vi tri viéc 1am, yéu cau cua vi tri viéc lam duy
kién phan cong vién chic biét phai dam nhan, thoi gian biét phéi, thong tin cua
vién chirc dé nghi ctr biét phai.

+ Budc 4: Sau khi c6 y kién cia Chi tich UBND thanh phé, Giam doc So
Y té ban hanh Quyét dinh biét phai vién chic 1am cong viéc & vi tri viéc 1am caa
cong chuec.

3. Luu y khi thuc hién biét phai cong chirc, vién chirc

a) Thoi gian biét phai céng chuc, vién chirc khong qua 03 nam. Khi hét
thoi gian biét phai thi co quan, don vi cu cdng chuc, vién chuc bi¢t phai phai
xem xet, quyet dinh viéc ket thic hoac gia han thoi gian biét phai doi véi cong
chuec.

b) Khéng thuc hién biét phai ddi véi hop ddng lao dong;

¢) Cong chuc, vién chirc duoc cur biét phai chiu su phan cong, bd tri, danh
gia, kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cua co quan, t chirc, don vi noi duoc cir
dén biét phai. Co quan tiép nhan CCVC biét phéi gui két qua danh gia dén thu
truong don vi Sy nghiép noi vién chirc cong tac dugc biét dé 1am co so thuc hién
cac ché do, chinh sach khac doi vai vién chirc theo quy dinh.

d) Trong thoi gian biét phai, don vi sy nghiép cong lap ca CCVC biét
phai cd trach nhiém bao dam tién Iu’O’ng va cac quyen loi khac cua vién chuc.
Trudng hop co quan, to chire, don vi noi dugc cir dén biét phéi c6 ché do, chinh
sach dic thu thi ngoai luong va cac quyén loi khac do co quan, don vi cir CCVC
biét phai chi tra, CCVC con dugce huong cac ché do, chinh sach dic thu do co
quan, té chirc, don vi noi nhan biét phai chi tra.
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Céc co quan don vi c6 CCVC biét phai phai thuc hién dang quy dinh trén
va chiu trach nhiém trudc phap luat vé viéc viéc chi tra tién luong va cac quyén
loi khac cua vién chuc.

d) Hét thoi han biét phai, CCVC tro vé don vi cii cong tac. Ngudi ding
dau don vi sy nghiép cong 1ap ctr vién chuc biét phai c6 trach nhiém tiép nhan
va bd tri viéc 1am cho vién chic hét thoi han biét phai phu hop véi chuyén mén,
nghiép vu cua Vvién chuc.

] . Chuwong III ) o
TRACH NHIEM CUA CO QUAN, PON VI CO CCVC bI VA DEN

Piéu 9. Trach nhiém ciia co quan, don vi c6 CCVC di

1. T6 chtrc va tao diéu kién thuan lgi cho CCVC duogc ctr di thuc hién ban
giao cong viéc cho ngudi dugc cir tiép nhan trong thoi han toi da 10 (mudi)
ngay lam viéc trudc khi CCVC bat dau thoi gian cdng tac tai co quan, don vi
moi.

2. Khi hét thoi han biét phai, CCVC tré vé co quan, don vi cii cong tac.
Nguoi dimg dau co quan, don vi ¢c6 CCVC biét phai c6 trach nhiém tiép nhan,
phan cdng cdng tac cho CCVC phu hop véi chuyén mén, nghiép vu cua vién
chuc.

3. Trong thoi gian biét phéi, co quan, don vi su nghiép cir CCVC biét phéi
c6 trach nhiém bao dam tién luong va cac quyén loi khac cua CCVC. Truong
hop co quan don vi noi dugc cir dén biét phai cd ché do, chinh sach dic thu thi
ngoai lwong va cac quyén loi khac do co quan, don vi cr CCVC biét phéi chi
tra, CCVC con dugce huong cac ché do, chinh sach dic thu do co quan, don vi
noi nhan biét phai chi tra.

4. Xem xét, binh bau cac danh hiéu thi dua va hinh thtrc khen thudng theo
quy dinh cho CCVC dugc bi¢t phai dén co quan, don vi khac, c6 can ctt vao y
kién nhan xét cua co quan, don vi tiép nhan ¢4 nhan duogc biét phai.

Piéu 10. Trach nhiém ciia co quan, don vi c6 CCVC dén

1. Tiép nhan, bd tri, phan cong nhiém vu phu hgp voi chic vy, vi tri
cong vigc ddi v&i CCVC duge bd tri, sir dung theo Quy ché nay; Tao diéu
kién cho CCVC chuyén dén hoan thanh nhiém vu; thuc hién danh gia, phan
loai, thi dua khen thuong va xur 1y ky luat CCVC theo quy dinh.

2. Vién chire dugc cir biét phai chiu su phan cong, bo tri, danh gié, kiém
tra viéc thuc hién nhiém vu cia co quan, to chirc, don vi noi duoc cir dén biét
phai. Co quan tiép nhan vién chuc biét phai gui két qua danh gia dén thu truong
don vi su nghiép noi vién chirc cong tac dugc biét dé 1am co sé thuc hién cac
ché d9, chinh sach khac ddi véi vién chirc theo quy dinh.
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3. Hét thoi han biét phai, co quan, don vi to chirc va tao diéu kién thuin
loi cho CCVC bi¢t phai ban giao lai cong vi¢c dé tré vé cong tac tai don vi
cll.

N ] Chuong IV ) .
NGHIA VU, TRACH NHIEM,VA QQYEN LOI CUA CCVC
PUQC BO TRI VA SU DUNG

Piéu 11. Nghia vu, trach nhiém ciia CCVC

1. CCVC duoc bb tri, sir dung theo Quy ché nay phai chap hanh nghiém
quyet dinh ctr dén lam viéc tai co quan, don vi khac theo yéu cau, nhiém vy;
chap hanh sy phan cong, bé tri cong tac ciia cap c6 thaAm quyén va co quan, don
vi tiép nhan CCVC.

2. Ban giao nhi€¢m vy, ho so, tai liéu c6 lién quan cho nguoi dugc cu tiép
nhan ban giao cong vi¢c trude khi dén nhan nhiém vu tai co quan, don vi méi.

3. Nhanh chéng tiép can, tim hiéu, phat huy nang luc, so truong trong moi
truong, vi tri cong tdc mo1; né€u cao tinh than trach nhiém trong thuc hién nhi¢m
vu dugc giao; tich cyc tham gia xay dung co quan, don vi viing manh.

Pi¢u 12. Quyén lgi ciia CCVC

1. CCVC duoc bd tri, st dung theo Quy ché ndy dugc bao dam bd tri
cong tac phu hop vadi trinh dé chuyén moén, dugc hudng cac ché do chinh sach
va quyén g1 theo quy dinh ctia nha nudec.

2. CCVC dugc cir dén cong tac cac xa mién nui, ving dan tdc thicu sb,
duogc hudng cac chinh sach uvu dai theo quy dinh cua phap luat.

3. Sau khi hoan thanh nhiém vy, CCVC duoc b tri, stt dung theo Quy
ché nay duogc tap thé lanh dao don vi noi ti€p nhan nhan xét, danh gia cong tac
thudc loai tot s€ dugc hudng cac quyén lgi cu thé sau :

a) Puoc uu tién ctr di dao tao, duoc hudng céac ché do tro cép dao tao theo
quy dinh hién hanh.

b) Puoc uu tién xét nang bac luong trudce thot han.

¢) Puogc wu tién xét quy hoach, dé bat, bd nhiém.

) Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trién khai, t6 chirc thue hién

Thu trudng cac co quan, don vi truc thuéc SO Y té c¢6 trach nhiém phod
bién quy ché nay dén toan the CCVC trong co quan, don vi; thuc hi¢n va hudng
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dan CCVC thudc thim quyén quan ly thyc hién cac ndi dung vé bd tri va st dung
CCVC theo quy dinh tai Quy ché nay.
Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy ché nay néu co vuong mic can

phai kip thoi phan anh vé S¢' Y té (qua Phong T6 chirc Can bo) dé tong hop, bao
cdo Giam ddc S¢ xem xét, giai quyét./.
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